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党委校长办公室工作会议纪要 
〔2016〕3 

  4 月 12 日上午，吕卫东副书记主持召开党委校长办公

室工作会议，现纪要如下： 

一、上周工作通报 

1.会议通报了上周办公室开展集体学习的情况。会议

强调，办公室人员应结合学习内容，做好本职工作。 

2.关于办公室网站，办公室正在开展学习调研。 

3.截至开会，《信息通报》已发布 8 期，反映良好。

会议强调，《信息通报》篇幅长短不受局限，可根据内容

便宜行事。 

4.正在开展督办事项梳理工作。党委常委会议和校长

办公会议决议事项已经梳理完毕，专题会议决议要尽快梳

理。 

5.2016 年第 1、2 期办公室工作会议纪要已签发。 

6.正在梳理办公室牵头负责的重点任务和办公室领导

需要完成的工作任务。 

二、本周工作部署 

1.本周会议安排： 

4 月 12 日（周二）下午，田径运动会组委会会议； 

4 月 13 日（周三）下午，校院两级管理实施推进会； 

4 月 13 日（周三），校园规划委员会会议； 
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4 月 14 日（周四）上午，定岗定编工作组会议； 

4 月 14 日（周四）下午，杨凌示范区与西北农林科技

大学联席会； 

4 月 15 日（周五）上午，张来武聘任会； 

4 月 15 日（周五）下午，校长办公会。 

2.督办工作 

会议要求，党委校长办公室督办工作要明确内部分工

和流程，制定督办细则，进一步落实督办工作专人专项全

程负责制。从本周开始，各项督办工作需填写《督办单》。 

会议决定，办公室负责草拟学校督办实施办法，包括

督办制式表格、督办细则、督办流程等，成熟后提交学校

会议审议通过印发。会议明确，督办范围主要包括会议决

议、来信来访、文件、领导批示、领导交办事项等。会议

要求，要实行任务督办、过程督办、结果督办全过程督办。 

会议决定，郭天秀负责草拟学校督办实施办法。 

3.信息通报 

会议决定，要召开各处室、院系信息员会议，要求各

单位通报重大工作进度、舆情信息、好的经验与做法等。

要实行信息不报倒查责任制度，切实改善校领导信息闭塞、

信息流动不通畅等问题。 

4.办公室网站筹建  

会议要求，要尽快联系专人建设办公室网站，并将办

公室网站与电子政务、督办工作、信息工作等结合。要在



3 

 

电子政务中添加文件自动运转流程；要在网站上建立督办

平台，促进督办工作有序进行。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参会：吕卫东、郑  伟、李国龙、赵  静、程  媛、 

      牛善朋、徐三友、鲁铁汉、许  叶。 

 


